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第 2 章—學術規劃和經常補助金周期 

學 術 規 劃 和 經 常 補 助 金 周 期  

2 .1   教資會向資助院校批撥經常補助金的工作，以三年為一個計
劃周期。計劃周期在每個三年期開始前兩年展開，分為下列各主要階
段：  

( a )  發信給各院校 ( “開始籌劃信件 ” )，載述政府的宏觀政策指引
和參數 (包括指示學生人數指標和特定人力需求 )；  

( b )  按 照 ( a )項 ， 審 議 各 院 校 提 交 的 學 術 發 展 建 議 ， 然 後 與 院 校
商討這些建議，並向院校發出 “忠告信件 ”；  

( c )  審核各院校提交的費用預算，並進行詳細的經常補助金評估
工作；及  

( d )  向政府提交特定的補助金建議，並在立法會財務委員會批准
有關財政開支後，發信給各院校 ( “撥款信件 ” )，正式通知核
准的經常補助金詳情。  

上述周期的圖解說明載於附件 2A，詳情在以下各段闡述。  

“開始籌劃 ”信件  

2 .2   教資會發出 “開始籌劃 ”信件後，一個撥款周期 (通常為期三
年 )的正式規劃工作隨即展開。教資會會在一個三年期的次年年 中，
發出 “開始籌劃 ”信件，通知院校隨後三年期經政府核准的學生人數指
標，以及政府的特定政策指引和其他相關資料，以便各院校擬備學術
發展建議。這些信件會訂明院校提交學術發展建議的限期。  

學術發展建議  

2 .3   學術發展建議有三個用途：第一、回顧院校近期的發展，並
據此提出短期內的發展建議； 第二、院校根據這些建議 (或須按 教資
會意見修改 )，制訂隨後三年期的費用預算；第三、如經核准開 辦的
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學術課程是為了應付特定行業的人力需求，學術發展建議可確保該類
課程預期所需的畢業生人數。  

2 . 4   雖 然 各 院 校 的 建 議 有 許 多 共 通 之 處 ， 但 如 何 將 建 議 融 匯 一
起、如何向教資會表達，則各有不同。當然，建議應著重學術發展，
但支援服務 (包括行政管理及學術支援 )亦須包括在內。有時院校或會
認為有需要提及其他事項 (例如教職員合約條款及條件 )，但須知道，
就若干範疇而言，教資會所能做到的只是將有關事項記錄在案。  

2 . 5   只要符合每個學術規劃工作的特定需要，院校可自行決定學
術發展建議所採用的文體和表達方式。  

“忠告 ”信件  

2 .6   整個三年期的規劃工作是一個互動的過程，教資會與院校會
進行廣泛討論。教資會審議院校的學術發展建議時，會與院校討論建
議內容；然後教資會向院校發出 “忠告 ”信件，提出建議或意見。該信
件亦會訂明院校須提交費用預算的限期。教資會不會就學術發展建議
逐點評論，而只會就委員認為需要斟酌之處提出意見。 “忠告 ”信件通
常會評論以下兩大範疇：  

( a )  整體發展 —這通常是影響超過一所院校的一般事項，因此告
知所有院校。有關事項可能會影響三年期預算或某些發展；
以及  

( b )  特定學術發展 —這是針對個別院校特定建議的評論。只有教
資會成員認為值得特別評論的建議才會提及。這部分所載事
項大都會影響三年期預算或某些發展。  

2 . 7   “忠告 ”信件基本上屬指引性質，作用並非列出特定規定或否
決某些建議。雖然 “忠告 ”信件並非指令，但教資會期望院校重視當中
的 意 見 。 與 此 同 時 ， 院 校 應 注 意 ， 如 果 教 資 會 委 員 對 某 項 建 議 有 疑
問，院校須提出更多理據支持，該項建議才會被考慮納入補助金建議
內。在這情況下，院校應在提交三年期預算時，一併提交補充文件。  
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經常補助金預算  

2 .8   教資會考慮向政府提出補助金建議時，會參考院校提交的費
用預算。院校的費用預算 (數字按議定的格式列出 )應以學術發展建議
和教資會的 “提示 ”信件為根據。逾期提出的項目須附詳細理由。  

評估經常補助金  

2 .9   教資會會參考院校提交的費用預算，考慮院校的經常撥款需
求。教資會亦會考慮院校近期在履行角色方面的表現、為將來議定的
計 劃 ， 以 及 所 有 相 關 因 素 ， 評 估 下 一 個 資 助 期 每 所 院 校 所 需 的 補 助
金。教資會釐訂現三年期的經常補助金撥款時所採用的方法概要，載
於附件 2B。  

2 . 10   教資會決定各院校的淨撥款需求時，會按政府的要求考慮以
下兩點：   

( a )  按有關年度政府通知的實際及／或指示性學費假定的學費收
入；以及  

( b )  院校估計並經教資會同意的其他假定收入，例如租金、利息
及其他收入。  

最終分配給院校的經常補助金，是從教資會評估的所需開支扣減假定
的學費及其他收入後的淨資助額。院校在資助期間可動用的 “教資會
撥款 ”包括：  

( a )  教資會撥予院校的補助金 (包括任何經常或非經常補助金 )；
以及  

( b )  資助期間假定的學費及其他收入。  

2 . 11   關於其他收入，院校如有額外收入，可當作教資會撥款，根
據本《程序便覽》所載的一般規則，用於資助院校活動，促使院校達
到學術目標及使命。這些收入 包括額外的利息收入、學費 (不 包 括 按
照第 4 .13 段退還的超額學費 )或超出假定水平的其他收入。  



教 資 會 《 程 序 便 覽 》                                           2 0 1 0 年 7 月    4

經常補助金建議  

2 .12   教資會通常約在三年資助期開始前一年的 9 月，向政府提交
三年期經常補助金建議。 (教資會會按第 5 章所述方式，向政府提交
非經常補助金建議 )。政府考慮該資助期的補助金建議後，會把 建議
呈交行政長官會同行政會議審議，在政策上尋求批准，隨後提交立法
會教育事務委員會徵詢意見，然後交由立法會財務委員會決定是否接
納財政承擔。最後，教資會會發出補助金撥款信件，撥款工作可於 1

月／ 2 月完成。  

2 . 13   財政承擔獲批核後，政府仍須在政府周年預算 ( 3 月／ 4 月 )

中申請撥款。政府預算草案通常於 12 月／ 1 月定案，故此，教資會
須盡力令財政承擔及早獲得批核，確保三年期首個學年的撥款能夠包
括在預算草案內。這樣的話，建議便成為政府周年預算的一部分，會
在預算案辯論時由立法會審議。  

“撥款 ”信件  

2 .14   補 助 金 建 議 得 到 政 府 同 意 並 正 式 獲 立 法 會 財 務 委 員 會 通 過
後，教資會會向每所院校發出撥款信件，載列撥款金額和教資會觀察
所得及意見。這些觀察所得及意見通常分為以下四個部分：  

( a )  第一、載述補助金的類別及金額，說明補助金是扣除假定學
費及其他收入後的淨資助；  

( b )  第二、列明補助金包括或不包括的項目，特別是按程度及學
年劃分相當於全日制學生的數額，以及獲批准的主要學科學
生人數指標；  

( c )  第三、列出教資會在補助金內作津貼 (雖然不一定披露預留
款額 )的活動；以及  

( d )  第四、列出教資會的觀察所得 (如有 )，評論院校處理教資會
認為屬院校主要工作的做法。  
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2 . 15   撥款信件會送交院校校長，副本送交校董會主席。在校內如
何分配補助金，由院校自行決定。  

2 . 16   如果政府認為補助金撥款建議沒有大問題，教資會應可於三
年期開始前的 1 月／ 2 月發出撥款信件。整個撥款周期至此結束。  

2 . 17   教資會亦會在資助期間發出撥款信件，向院校分配特定目標
的指定用途補助金。撥款信件的內容視乎情況而定，但通常會涵蓋以
下幾方面 :   

( a )  補助金類別、金額、年期 (例如財政年度或三年期 )及撥款層
次 (整筆預算或分四項列出的預算一在第 4 .8 段及附件 4A 附
註闡釋 )；  

( b )  撥付補助金的目的和教資會的期望；以及  

( c )  匯報規定及時限。  

學 術 發 展 建 議 、 “ 忠 告 ” 信 件 和 “ 撥 款 ” 信 件 的 重 要 性  

2 .18   在 學 術 規 劃 和 撥 款 周 期 中 ， 學 術 發 展 建 議 、 “忠 告 ”信 件 和
“撥款 ”信件都是重要文件，並且具契約效力，是院校取得整體補助金
的依據。儘管如此，教資會不 希望院校以為學術發展建議 (連 同 教 資
會就該建議提出的意見 )一成不變，即使情況需要亦不可更改。 教資
會明白，院校在新一個三年期尚未開始，早已擬備這些計劃。由構思
這些計劃至三年期結束這五年內變數甚多，因此院校應可因應需求和
(經濟 )情況的轉變而靈活更改學術發展建議。有關更改建議的規定，
載於第 3 章第 3 .1 至 3 .13 段。  


